' ESOP tuéetni a danova kancelar, s.r.o.

e Y 516 01 Rychnov nad KnéZznou, Komenského 38
tel.: 494 533 134 e mail; esop-rk(@seznam.cz

I1CO : 27549909, DIC : CZ27549909, osvédeeni KA CR &.491
Spisova znatka C 25584 vedend u rejstiikového soudu v Hradci Kralové

Zprava z vysledku veiejnopravni kontroly
vykonané ndsledné - vyhodnoceni vybraného vzorku tiéetnich dokladi
ZAakladni $kola a Matei'ska §kola, Pot$tejn, okres Rychnov nad KnéZnou, Skolni 88, 51743
Potstejn, ICO 75015668

Prijemce zpravy:
Ziizovatel prispévkové organizace
zastoupeny starostou

Kontrolovana organizace:
Zékladni $kola a Mateiska $kola, Potitejn, okres Rychnov nad Knéznou, Skolni 88, 51743 PotStejn

ICO 75015668

Ziizovatel:
Obec Potstejn
Lazetiska 93, Potstejn 517 463, okres Rychnov nad KnéZnou
I1CO 00275271

Povéiena osoba ke kontrole:
ESOP uéetni a dafiova kancelat s.r.o.
spolegnost s opravnénim ¢.491 u Komory auditorii CR,
spolegnost vedena v seznamu KDP CR pravnickych osob poskytujicich
datiové poradenstvi
odpovédna osoba: ing. Daniela Burianova — auditor a datiovy poradce
Komenského 38, 516 01 Rychnov n. Kn.
1CO 27549909,

SloZeni kontrolni skupiny za povéienou osobu:
Helena Flidrova
Jana Jaklové

éasmf}'r plan kontroly:
Kontrola provedena dne: 10.12.2012 v sidle kontrolované organizace
Kontrolované obdobi: 1.1.2012 —30.11.2012



Zaznam z kontroly dodrzovani zakona ¢. 320/2001 Sb. o finanéni kontrole

ZiKladni Skola a Materska §kola PotStejn, okres Rychnov nad Knéznou

Utetni jednotka vznikla dne 1.1.2003 v souladu s usnesenim zastupitelstva Obce Potitejn
jako samostatna piispévkova organizace. Zakladnim pfedmétem je zajiSténi ¢innosti v plsobnosti
ziizovatele v oblasti 3kolstvi dle zdkona 561/2004 Sb,. Soudasti organizace je i mateiska Skola a
skolni druzina.

Kromé této hlavni ¢innosti je zafizeni opravnéno provozovat hostinskou ¢innost. Realizace
doplitkové ¢innosti nesmi narudit plnéni hlavniho ucelu ¢innosti. Prostiedky ziskané doplikovou
¢innosti pouZziva organizace ke zkvalitnéni své hlavni ¢innosti.

Dle smérnice je hlavni a hospodaiskd ¢innost oddélena dislednym sledovanim ndkladi a
vynost na tyto dvé &innosti dle stiedisek a u¢elovych zdroji. Tyto ¢innosti jsou v ucetnictvi
rozdélené a vysledovky jsou k 30.9.

Navenek zastupuje organizaci feditelka. Skolni jidelnu plng zastiesuje vedouci $kolni
jidelny. SJ ma i vlastni fadu doslych faktur.

Organizace uzaviela smlouvu na zpracovani Gcetnictvi s firmou ESOP ucetni a danova
kancelaf s.r.o. Rychnov nad Knéznou.

Ugetnictvi je zpracovavano na programu SQL Ekonom firmy SOFTBIT Rychnov nad
Knéznou, mzdy na programu VEMA. Na vedeni skladové evidence se pouZiva software Stravné
VIS spol. sr.0. Plzaii, pro vedeni majetku je uzivan program SQL Ekonom. Knihy pfijatych a
vydanych faktur jsou vedeny ru¢né.

popis pouzivaného softwaru véetné zpiisobu jeho poiizeni a Gdrzby:
pro finan¢ni Gcetnictvi: program SQL Ekonom
pro mzdové ucetnictvi: VEMA
pro vedeni skladi: sklad VIS Plzen
pro vedeni majetku: program SQL Ekonom

pro vedeni knih faktur piijatych a vydanych: ruéné v knihdch zévazkt a pohledavek (pouze
pro potieby organizace),

Vefejnospravni kontrolu jsme provadéli na vybranych vzorcich tcetnich dokladii z doSlych
faktur a pokladny. V pfiloZenych piehledech jsou zaznamy o kontrolovanych dokladech a k tomu
jsou uvedena zjisteni.

Smérnice o finanéni kontrole nabyva G¢innosti dne 1.1.2008 a je v souladu se zdkonem ¢&.
320/2001 Sb

Piedb&zna kontrola v organizaci u do$lych faktur je zastoupena ,.kosilkou®, kterd obsahuje
podpisy piikazce operace a spravce rozpoétu, je na nich 1. A 1L faze finan¢ni kontroly.



Objednavky se v organizaci nevystavuji. Limitované piisliby jsou u pokladny pro drobné nakupy.
Tyto piisliby jsou vydavané kazdy mésic na vSechny nakupy bez rozliSeni, tj, potraviny, poStovné
materidl a pod,. na jednom pfislibu.

Mé&sicéné je vystavovan soupis dodavatelskych faktur — vypis obratd G¢tu 321, kde je uvedeno:
C.fa, datum ptijeti fa, DUZP, souvztazny ticet, popis faktury, ¢dstka.
Na soupisu jsou podpisy osob — zauétovani, schvaleni.

Na vydajovych dokladech je podpis feditelky, pokladni a prijemce.
Uttovani pokladnich dokladii je kazdy mésid vytisténo a opatieno podpisy v rdmci ndsledné finanéni
kontroly

V Rychnové nad Knéznou dne 17.12.2012

Zpracovala: Jana Jaklova
Revidovala: ing. Daniela Burianova



Faktury piijaté ZS

Doslé 78

Dodavatel

véc

1620,00 ZN Soft Chocen

400,00‘SSEV Pavuéina Praha

12003,00 ing.Jifi Kaska

[sparva PC sité za leden 2012

_ !registr.pobl. sité Mrkvitka 2012

|
| &istici prostredky |

720,00 Ludék Zeman Sopotnice

Iporadenska ¢innost 1Q 2012 |

1260,00|ZN Soft Chocei

4651,00 Indigo group Rychnov nad Knéznou
5899,00 MediaDIDA s.r.0. Olomouc

96,00 Telefonica Czech Rep. Praha

linstalace software
[toner
|soubor Dvanactero

telefon.poplatky

5310,00 Didaktika SOWA Pardubice

~ 2856,00 Helena Hénkova Svitavy

2079,00 APRO LETOHRAD s.r.0.

2620,00 Jitka Sustrova, Havifov

|puzzle kostky
|u¢ebnice
sesit Skalni

didaktické hragky,vytvar.mat.

1944,00 ZN Soft Chocen

76,80 Telefonica Czech Rep.

8724,00 Podlahéfstvi Laska s.r.o.,Vamberk

1944,00 ZN Soft Chocen

'sprava sitée
telefon.poplatky
polozeni koberce

udrzba PC sité

14388,00 ZN Soft Choceti
4840,00 Pavel Slezak Opocno

14410,00 Pavel Slezak Opocno

‘nakup kopirky A3
pfispévek na vyuku plavani

piispévek na dopravu na plavani |

3492,00 ZN Soft Chocen
200,00 Sdruzeni TEREZA Praha

15665,00 Nomiland didaktik Klimkovice

‘toner,Udrzba PC

4750,00 Nomiland didaktik Klimkovice
4309,00 Lyreco CE,SE Praha

‘zapojeni 24k do vzdél.programu |

~ sportovni potieby

gymnast. skluzavka,lavicka .
kresl.papir,pilot napiné

~ C.fa datum DUZP tastka
| 10, 1522012
20 532012
‘ 26 27.3.2012|
30 30.3.2012
40 25.4.2012[
43]  26.4.2012|
48 2642012
50  30.4.2012]
55| 2142012
60 2152012
70 2952012
80  14.6.2012
91  2.7.2012
100  30.6.2012
107 29.8.2012
110 3.9.2012
117 7.9.2012
1200 1092012
125 10.9.2012
130 1.10.2012
140 15.10.2012.
142 17.10.2012
143 23.10.2012
148 31.10.2012
150  31.10.2012
154, 8.11.2012
28.11.2012

-3734,00 Optim Trade s.r.o.

3620,00 COMA s.r.0. Poligka

160

vylct.el.energie
pienos telefon.Cisel |

2100,00| Narodni institut déti a mladeze Praha

brana jazyk( oteviena
|

chybi &islo pfijaté fa ¢.14,45,80,94,111,145, jedna se o faktury na ob&dy hrazené z FKSP

Dne: 10.12.2012
Zpracovala: Helena Flidrova
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Doslé SJ
Faktury prijaté SJ

é.fa datum DUZP ¢astka _ Dodavatel - véc -
|  10] 19.1.2012 2943,00 Domino F s.r.o. Pardubice \kut.prsa,zelenina,ryby ]
| 20[  31.1.2012] 2896,53 KONZUM o.d. Usti nad Orlici |potraviny |
: 30| 29.2.2012] 3591,00 VIA-NM s.r.o. Velké Pofiti | potraviny,zelenina |
i 40| 28.32012]  2277,00 VIA-NM s.r.o. Velké Pofi¢l ) |potraviny _ i
: 50|  16.4.2012 1083,00 MASOEKO s.r.0. Letohrad _|maso,$unkovy saldm n
L 60/ 2442012 844,00 Zdengk Kincl Ceskeé Mezifici tvaroh,jogurt,vejce -
70| 155.2012 2693,00 Tercie Doudleby nad Orlici ovoce a zelenina
80| 18.6.2012 ~1425,00 MASOEKO s.r.o. Letohrad _ maso
90, 24.8.2012 480,11 EXTRUDO Betice s.r.0. potraviny ]
. 100, 12.9.2012] ~4953,00 VIA-NM s.r.0. Velké Pofiti - potraviny |
110/  1.10.2012| 2874,00 GARANT FOOD SERVICE s.r.o. Praha  zelenina,ryby _ -
120/ 29.10.2012. 1429,00 MASOEKO s.r.o Letohrad hovézi a vepfové maso

130]  14.11.2012 2536,00 GARANT FOOD SERVICE s.r.o. Praha  zelenina,ryby B

Dne: 10.12.2012
Zpracovala: Helena Flidrova
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Pokladna
Vydajové doklady
&.fa ' datum DUZP

castka

10 31.1.2012

20 22.2.2012

30  20.3.2012
40 26.3.2012]
50 16.4.2012]
60 26.4.2012

116 cestovné

123 postovné
500 ktivizaéni metod v AJ

Pokladna

! véc
335 kancel.papir
142 postovné )
548 psaci stll — druzina

|OU- ceniny

|
'OU-vybaveni Z$ ‘
'OU-cestovné

96 cestovneé

|OU-cestovné

112 ¢&istic WC,kolicky

70 2552012
80  19.6.2012
90  296.2012
100  27.8.2012 )
110 11.9.2012]
1200 2192012
130, 16102012
| 140 2.11.2012
150 22.11.2012]

163 cestovné

111 dekorace,tuzky

329 varna konvice

346 stromky,vrba,zemina
105 postovne,baterie

100 kelimky-dyhova slavnost

|OU-ceniny _
| |
ov

|OU-ceniny

~ |MS-neinv.rodi¢e

OU-drobna zaloha

|OU-drobna zaloha

OU-ceniny,0U spotfebm’j

OU-spotiebni

Nevim,pro¢ u VPD €. 49 jsou pfilozeny vyd.pokl.doklady 42a40, které byly jiz obsazeny v bieznu 2012.

Prijmové doklady

‘ &fa  datum DUZP ¢astka
10 2462012
20 4.92012

30, 30.10.2012]

vec

962 idivadlo+doprava
840 divadlo

2268 stravné

Dne: 10.12.2012
Zpracovala: Helena Flidrova
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