ESOP uéetni a danova kancelar, s.r.o.

516 01 Rychnov nad Kné&znou, Komenského 38
tel.: 494 533 134 e mail: gsop-rk(@seznam.cz

ICO : 27549909, DIC : CZ27549909, osvédéeni KA CR ¢.491

Spisova znatka C 25584 veden4 u rejstiikového soudu Hradci Krélové

Zprava z vysledku verejnopravni kontroly .
Zakladni Skola a Matei'ska Skola, PotStejn, okres Rychnov nad Knéznou, Skolni 88,
51743 Potstejn, [CO 75015668

P¥ijemce zpravy:
Ztizovatel piispévkové organizace
zastoupeny starostou Petrem Dostalem

Kontrolovansd organizace:
Zakladni skola a Mateiska $kola, Potstejn, okres Rychnov nad Knéznou, Skolni 88, 51743
Potstejn, ICO 75015668
feditelka Mgr, Marie Ritatova

Ltizovatel:
Obec Potstejn
Lazeniska 93, Potstejn 517 463, okres Rychnov nad Kné&znou
ICO 00275271, DIC CZ00275271

Povérena osoba ke kontrole:
ESOP Géetni a danova kancelar s.r.o.
spolednost s opravnénim ¢.491 u Komory auditor CR,
spole¢nost vedena v seznamu KDP CR pravnickych osob poskytujicich
daiové poradenstvi
odpovédna osoba: ing. Daniela Burianova — auditor a dailovy poradce
Komenského 38, 516 01 Rychnov n. Kn.
ICO 27549909, DIC CZ 27549909

Slozeni kontrolni skupiny za povéi‘enou osobu:
Jana Jaklova

éasovy plan kontroly:
Kontrola provedena dne: 25.10.2013
Kontrolované obdobi: 1.1.2012 —31.12.2012
1.1.2013 - 30.9.2013




I. Struény popis daného procesu zahrnujici ¢innosti ucetni jednotky a souvisejici kontrolni

mechanismy

Uketni jednotka vznikla dne 1.1.2003 v souladu s usnesenim zastupitelstva Obce Pottejn jako
samostatnd piispévkova organizace. Zakladnim piedmétem je zajisténi ¢innosti v plisobnosti
ziizovatele v oblasti $kolstvi dle zakona 561/2004 Sb. Soudasti organizace je i mateiska skola,
Skolni jidelna a 8kolni druzina.

Kromé této hlavni ¢innosti je zafizeni opravnéno provozovat doplitkovou ¢innost vymezenou
ve ziizovaci listing. Tou je hostinska ¢innost. Realizace doplitkové ¢innosti nesmi byt ztratova
a nesmi narusit plnéni hlavniho ucelu ¢innosti. V roce 2012 1 2013 byla tato ¢innost
ziskova.2012 — 3360,- K&, 2013 probiha uzavérka, ale DC bude ziskova Prostiedky ziskané
dopliikovou ¢innosti mize organizace pouzit ke zkvalitnéni své hlavni ¢innosti.

Dle smérnice je hlavni a hospodaiska ¢innost oddélena diislednym sledovanim nékladti a
vynost. Jednotlivé ¢innosti jsou déleny dle stiedisek a uéelovych zdrojt.

Navenek zastupuje organizaci feditel, v jeho nepiitomnosti jeho povéieny zastupce. Skolni
jidelnu plné zastiesuje vedouei §kolni jidelny. Skolni jidelna ma i vlastni fadu doglych faktur.
Chod zafizeni je fizen organiza¢nim fadem. Ke kontrole nebyl predlozen. Doporucuji
aktualizovat v§echny tcetni smérnice vét.organizaéniho adu a podpisu. VSechny
smérnice véetné organiza¢niho iadu jsou ulozené ve $kole po kontrole $kolni inspekce
Organizace uzaviela smlouvu na zpracovani ucetnictvi s firmou ESOP tucetni a daiiova
kancelai s.r.o. Rychnov nad Knéznou. Smlouva piedlozena.

Vnitini mzdovy piedpis a platovy vymér feditele organizace byl predlozen.

I1. Popis informaéniho systému

1. pro finanéni Uéetnictvi pouzivan program SQL ekonom od firmy Softbit software s.r.o.
(externi software)
pro mzdové tcetnictvi pouzivan program VEMA (externi software)
pro vedeni sklad, objednavek pouzivan program Stravné VIS spol. s r.0. Plzen
pro vedeni majetku pouzivan program SQL ekonom od firmy Softbit software s.r.o.
(externi software) )

5. pro vedeni knih faktur pfijatych a vydanych: ruéné v knihach zavazkii a pohledavek

(pouze pro potieby organizace), souhlasi na evidenci faktur vedenych v programu externi

firmou

II1. Béhem kontroly doslo k seznameni s ¢innosti iéetni jednotky v tomto roce a piredloZeni
nasledujicich organizaéné pravnich dokumentii:

1. Platné znéni zfizovaci listiny v roce 2012-p¥edloZeno aktualizované znéni z r.2009

2. Vypis zobchodniho rejstiiku platny v roce 2012, ulozené dokumenty do sbirky listin- v
obchodnim rejstiiku neni uvedena dopliikova €innost, ziizovaci listina vé.dodatki a

ucetni zavérky jsou iadné doloZzeny

3. Schvileni hospodaiského vysledku roku 2012 a jeho finanéni vypofédéhi'-'pi"e(lloieno



4.

Rozpocet a jeho plnéni v roce 2012- piredloZen zapis z vef'ejného zasedAni zastupitelstve ze
dne 22.2.2012, kde byla schvalena dotace pro ZS a MS na rok 2012 ve vysi 671.600,-K¢,

dale predlozen vykaz hospodareni této dotace.

Vnitropodnikové smérnice upravujici predeviim oblast G&etnictvi organizace a finanéni

kontroly-predlozeno, doporuéena aktualizace, bude zkontrolovina v nésledujici kontroly
Namatkova kontrola acetnich dokladii - zejména uvedeni vyznamnych vydaji v r.2012 —
Veiejnospravni kontrola byla provedena na vybranych vzorcich udetnich
dokladii. V priloZenych pi‘ehledech jsou ziznamy o kontrolovanych dokladech a

k tomu jsou uvedena zji§téni,

A, Dlouhodoby hmotnv a nehmotny majetek

Seznam dlouhodobého hmotného a nehmotného majetku vyfazeného v obdobi — bude

piedloZeno p¥i kontrole ro¢ni wéetni zavérky za rok 2013

Seznam dlouhodobého hmotného a nehmotného majetku porizeného v obdobi - bude

piedloZeno pti kontrole ro¢ni uéetni zavérky za rok 2013

sestava dlouhodobého majetku a vypodet odpisi G&etnich a daiiovych — za rok 2012

predloZeno pii kontrole roéni idetni zavérky

Seznam piipadnych leasingovych smluv uzavienych v obdobi - nejsou

B. Pohledavky, zavazky, dané

1. VeSkeré rozpisy neuhrazenych pohledavek k 31.12.2012-predloZeno u inventury uéti,
pohledavky z obchodniho styku-iiet 311AE je k 31.12.2012 nulovy, ve$keré pohledavky
byly uhrazen.y

2. Casova struktura pohleddvek a zavazki vazici na prezentovanou hlavnf knihu-piedloZeno u
inventury uéti, nejsou zde zdvazky déle po splatnosti, pohleddvky nejsou Zadné.

3. predpisy dotaci za rok 2012 — doloZeno

C. Zasoby
1. Polozkové piehledy (sestavy) materialu, nedokonéené vyroby, polotovarG a zbozi dle

Jednotlivych analytickych Gétd, vazba na smérnice — co je (iétovano pies sklad a co piimo do
nakladii- v organizaci je v roce 2012 uétovAno pouze o materidlu. Polozkovy piehled

materidlu doloZen u inventury Gltii. Piimo do spotieby je dtovan reZijni material,



ucebni pomiicky a potieby , isticia hygienické potieby, nahradni dily. Souhlasi na
tudaje uvedené ve smérnici,

S ohledem na ¢innost i¢etni jednotky se jedna o vykony Skolni jidelny. Tyto
vykony jsou ihned fakturovany odbérateliim, proto o nich neni uétovano v ramei uéti
121 a 123. Nevznikaji zadné zustatky vyrobki a nedokoncené vyroby ke konci ticetniho
obdobi.

Sestava pohybi (vyskladnéni i naskladnéni) na viech skladech (materialu, polotovart, zbozi),
systém (ctovani skladi-poFizeni materialu je ictovano pies ucet porizeni materiilu
111AE. Prevzeti materidlu na sklad provadi 1cetni jednotka v porizovacich cenich

v programu skladové evidence na zakladé prijemek.
Vyznamné smluvni vztahy a jejich ziétovani — nejvétsi dodavatelé

3 hlavni dodavatelé s objemem nakupt v tis.K¢ za obdobi 1-10/2013

1. Nabytek Bobik s.r.o. 120tis. K¢
2. Optim Trade 51tis. K¢
3. ESOP ucetni a danova kancelar s.r.o. 85tis. K¢

D. Ucty finanéniho majetku

1. Bankovni vypisy prokazujici stavy bankovnich uétli, naklady a vynosy uctované v ramci
bankovnich vypist — bankovni vypisy doloZeny u inventur uétia-stavy acti souhlasi.

2. Pokladni knihy za obdobi, hmotné odpovédnosti, inventarizace, dodrzovani pokladnich limita,
pojisténi pokladni hotovosti-vse popsano v kontrole pokladnich dokladii

Ostatni

1. Ovéieni bilan¢ni kontinuity — pfevod kone¢nych stavii z roku 2012 do pocatecnich stavii roku
2013-souhlasi

2. Plnéni finanéni kontroly ve vazb& na zakonné podminky a podminky dané smérnici-popsano
v zapise kontroly dodrZovani fin.kontroly

3. Pojisténi majetku a odpovédnosti-pojisténi podnikatelskych rizik uzavieno s Kooperativa

pojistovnou, a.s.

IV.Kontrola iietni zavérky

Kontrola bilanéni kontinuity: poéate¢ni stavy rozvahovych uéti k 1.1.2013 souhlasi na stavy k
31.12:2012.

Byly predloZeny inventury rozvahovych 6éti k 31.12.2012.

K dolozenosti inventur rozvahovych uéti:

V ramci inventarizace jsou doloZeny inventury rozvahovych uétti dle analytické evidence.
Chybi podpisy inventurni komise, schvalil.



Ucet 021 doloZen kartami majetku

Uget 028 dolozen sestavami majetku dle umisténi.

Uget 112 dolozen soupisem potravin, dolozena fyzicka inventura s podpisy inv. komise

Utet 241 a 243 dolozeno kopii bank.vypisu

Uget 261 dolozen fyzickou inventurou s vy¢etkou a podpisy invent.komise

Uget 314 rozpis KS v inventuie (i¢tu v obsahu zistatku

Uket 321 doloZen jmenovitym seznamem véfiteld

Ucel 324 dolozen vypodtem nedoplatki a pieplatki

Ugty 331 — 342 doloZeno sestavou z mezd, Ghrady soc. a zdr.pojidténi v lednu 2013 tykajici se
prosince 2012 jsou zde dolozeny kopii bankovniho vypisu,

Uéet 381 dolozeno kopii faktury

Ucet 384 lOZ])IS KS v inventuie G¢tu v obsahu ziistatku

Ucet 389 rozpis KS v inventuie G¢tu v obsahu ziistatku (jedna se pievazné o dohady energii)
Uget 401,411412,413,414,416 rozpis KS v inventui'e uétu v obsalu ziistatku

DM evidovany v podrozvaze na 901 ¢i 902 - doloZena inventura

V roce 2012 a 2013 poskytnuty dotace od kraje, dotace z EU. Toto nebylo piedmétem kontroly.

Evidence majetku

Majetek je evidovéan v programu externi G¢etni firmy.

Evidence skladovych zisob

Vedeno na kartach v programu skoly.

Archivace téetnich dokladii

Doklady jsou béhem ugetniho obdobi v externi icetni firmé

Pojisténi majetku uZivaného 3kolou

Skola ma uzavieno pojisténi podnikatelskych rizik s Kooperativa pojistovnou, a.s. Aktualni smlouva

¢.5820747062 . Jedna se o pojisténi majetku a pojisténi odpovédnosti za Skodu.

Zprava je uréena pro odpovédné pracovniky. Mimo jiné obsahuje vyznamna zjisténi tykajici se
provéfovaného téetniho obdobi , zejména pak:

o problémové okruhy, se kterymi jsme se setkali v prib&hu praci

o doporuéeni, kterd povazujeme za ucelné sdélit vedeni jako zjisténi plynouci z naseho ové&feni a

ostatni navrhy ke zlep3eni vnitiniho a€etniho a kontrolniho systému cetni jednotky.

Zpracovala: ing. Daniela Burianova, auditor a daitovy poradce

Jednatel spolecnosti, tel. 602437654 /
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Zaznam z kontroly dodrZovani zakona €. 320/2001 Sb. o financni kontrole

Zakladni §kola a Matei'ska §kola Pot$tejn, okres Rychnov nad Knéznou

Byla piedlozena smérnice o finanéni kontrole s u¢innosti od 1.1.2008. ldto smérnice je
v souladu se zakonem ¢. 320/2001 Sb.

Smérnice popisuje obecné

¢l. 1 —ivodni ustanoveni

¢l. 3 — systém finan¢ni kontroly

¢l. 4 — Fidici (finan¢ni) kontrola

Definice rizik, prace s riziky a jejich fizeni v organizaci jako soucast finan¢ni kontroly
Prilohy

CL1 Uvodni ustanoveni
Kontrolni metody
Kontrolni postupy

Cl 2 Systém finanéni kontroly
Ziizovatel provadi vefejnospravni kontrolu. Interni audit vzhledem k vchkostl organizace neni

ticba zajistovat.

C1.3 Ridici finandni kontrola

Hlavni ucetni a spravce 102poctu je dle smérnice kumulovand funkce, ktcmu vykonava
vedouci uitelka MS a to u pHjma a vydaji ZS, MS i 1. :

P¥ikazcem operace je feditelka skoly Mgr. Marie Ri¢afova.

Piedbézna kontrola:
V tomto bod¢ jsou definovany taze fidici finanéni kontroly.

L. faze - Ped vznikem (zavazku nebo naroku na piijem) Tato taze je zajiSt€na u
kazdého dokladu Indiviudlnim pfislibem
I1. faze — Po vzniku (zavazku nebo piijmu) Tato faze je zajisténa razitkem uctovani

Objednavky se v organizaci zpravidla nevystavuji.

Smlouvy s dlouhodobymi dodavateli - bude piedmétem dalsi kontroly.

Predb&zna kontrola v organizaci u doslych faktur je zastoupena vyplnénim formulafe, jehoz
vzor je uveden ve smérnici v prilohdch. Formulai obsahuje podpisy piikazce operace a
spravee rozpodtu. V ndvaznosti na povahu ¢innosti organizace, stupei obtiznosti finanéniho
fizeni, strukturu a pocet zaméstnanci jsou 1. a 2. faze predbézné fidici kontroly slouceny.
Piedbézné kontrole a naslednému vyhodnoceni nepodléhaji nakupy materialu a sluzeb (limit
je stanoven na 5000,- K¢&), tj. drobny ndkup potravin, kancelaiské potieby, vydaje na
vzdélavani, OOPP, knihy, hracky ap. Tento postup odpovida postupu uvedenému ve smérnici.

Objednavky se v organizaci nevystavuji. U DOF 181 Jiti Jedlinsky-truhlat je vystavena.
Limitované piisliby jsou u pokladny pro drobné nakupy. Tyto pfisliby jsou vydavané kazdy
mésic na viechny nakupy bez rozliSeni, tj, potraviny, postovné material a pod,. na jednom
piislibu. Doporucuji zménit tento systém a pro uréité oblasti v rdmci rozpactu a jeho kontroly
pi‘ipra\'it vice limitovanych pfislibt.



